Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1/2021
z dnia 04.01.2021 r.

Regulamin
udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych
Zakladu Wodociagow i Kanalizacji w Chelmzy

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.);

2) kodeksie cywilnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 z p6zn. zm.);

3) zaméwieniach — nalezy przez to rozumieé procedure¢ zamowien i konkurséw, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

4) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zaklad Wodociagéow i Kanalizacji w
Chelmzy;

5) warto$ci zamo6wienia — nalezy przez to rozumieé¢ kwot¢ wyrazong w PLN, okreslona
dla danego zamoOwienia, uwzgledniajaca jego rodzaj, ilo$¢, zakres, wielko$¢ oraz czas
realizacji, obliczong z uwzglednieniem obowiazujacych cen bez podatku od towarow
i ustug;

6) warto$ci zaméwienia brutto — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamodwienia
okres$long dla danego zamdwienia z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug;

7) dostawach, ustugach i robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ dostawy,
ustugi i roboty budowlane w rozumieniu przepisow ustawy pzp;

8) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe lub §wiadczenie ustug lub ubiega
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego, zlozyta ofert¢ lub zawarta umowg¢ w sprawie
zamOwienia publicznego;

9) srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
869 z pdzn. zm.);

10) $srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczna (Dz.U. z 2020 r. poz. 344 z pdzn. zm.);

11) komoérce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniona komorke
organizacyjna zakladu, w zakresie dziatania ktérej mieSci sig¢ realizacja konkretnego
zamOwienia publicznego;

12) dyrektorze zakladu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zakladu Wodociagow i
Kanalizacji w Chelmzy;



13) gléownym ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Glownego Ksiggowego Zaktadu
Wodociagow i Kanalizacji w Chelmzy;

14) pracowniku ds. zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika,
prowadzacego rejestr zamdwien publicznych, odpowiedzialnego za sporzadzanie
sprawozdan z realizacji zamowien publicznych udzielanych przez zamawiajacego;

15) umowie o udzielenie zamoéwienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ umowe
lub inng forme¢ zawarta z zachowaniem formy pisemnej pomigdzy zamawiajacym a
wykonawca na realizacje zamOwienia publicznego, zgodnie z przepisami kodeksu
cywilnego;

16) pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ sposéb wyrazania informacji przy uzyciu
wyrazoéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytaé i powielié, w tym
przekazywania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;;

17) regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Zaktadu Wodociagoéw i Kanalizacji w Chetmzy;

18) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamé6wien publicznych

§2

1. Wydatkowanie $rodkéw publicznych moze nastapi¢ do wysokosci kwot wskazanych
w rocznym planie finansowym zaktadu i na cele w nim wskazane.

2. Regulamin okresla zakres, zasady i procedury udzielania zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty wskazanej w
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. ZamoOwienia, o ktorych mowa w ust. 2, powinny by¢ realizowane w sposéb racjonalny,
celowy, oszczedny i efektywny, umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw finansowych
oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

4. Podstawa ustalenia warto§ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego, przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czedci lub celowe zanizanie jego warto$ci
w celu uniknigcia stosowania jednej z procedur objetych niniejszym Regulaminem.

Rozdzial IT
Zasady udzielania zamo6wien publicznych

§3

1. Podstawe dokonywania zamdwien okre§lonego rodzaju stanowi plan finansowy Zaktadu
Wodociagoéw i Kanalizacji w Chelmzy na dany rok budzetowy.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim, z
zachowaniem formy pisemnej z =zastrzezeniem zdania nastgpnego. Dopuszcza si¢
przekazywanie informacji, o§wiadczen i dokumentéw za posrednictwem Srodkow
komunikacji elektronicznej okreSlonych przez zamawiajacego.

3. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego nalezy prowadzi¢ w sposob jawny,
przejrzysty, bezstronny i obiektywny oraz gwarantujacy przestrzeganie zasad uczciwej
konkurencji, zasad rownego traktowania i niedyskryminowania wykonawcéw, zasad
wzajemnego uznawania, a takze zapobiegania konfliktowi interesow.

4. ZamoOwienia udzielane sa na czas okreslony, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych
w ustawie pzp.



§4

Szacowanie wartoSci zamowienia

1. Przed przystapieniem do postgpowania o udzielenie zamowienia nalezy kazdorazowo
oszacowac warto$¢é przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy istnieje
obowiazek stosowania ustawy pzp i niniejszego regulaminu
2. Weryfikacja warto$ci zamowienia pod katem potwierdzenia mozliwosci procedowania
bez konieczno$ci stosowania przepisow ustawy pzp powinna dotyczy¢ tacznej wartosci
zamowien rodzajowo tozsamych i planowanych do udzielenia w danym roku budzetowym.
3. Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia nalezy ustali¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed
dniem wszczegcia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli przedmiotem
zamOwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postgpowania, jezeli przedmiotem zadania sg roboty budowlane z tym, ze w
przypadku zaméwien udzielanych w czg§ciach powyzsze terminy odnosza si¢ do
Wszczecla pierwszego z postepowan.
4. Ustalenie warto$ci zamOwienia nalezy do zadan komorki merytorycznej ( w tym w
szczegblnosci do pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacjg
zamOwienia), na rzecz ktérej zamdéwienie ma zostaé udzielone.
5. Szacowanie warto$ci przedmiotu zamdowienia nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy pzp.
6. Warto$¢ szacunkowa zamOwienia nalezy ustali¢ nastgpujaco:
1) dla dostaw i ustlug — na podstawie analizy cen rynkowych towaréow badz ustug
(tozsamych rodzajowo) stanowiacych przedmiot zamowienia. Podstawe dokonania
powyzszej analizy moga stanowié oferty cenowe zamieszczone na stronach
internetowych wykonawcdéw, w wydawanych przez nich katalogach czy folderach lub
na podstawie analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zaméwienia z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ushlug konsumpcyjnych publikowanych przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.
2) dla rob6t budowlanych — na podstawie kosztorysu inwestorskiego, sporzadzonego
na etapie opracowania dokumentacji projektowej/wyceny poszczegdlnych robot
budowlanych w programie funkcjonalno-uzytkowym. Warto$¢é zaméwienia na roboty
budowlane powinna obejmowaé rowniez warto§¢ dostaw zwiazanych z wykonaniem
robot budowlanych. W przypadku braku wymogu opracowania dokumentacji
technicznej, warto$¢ robot moze zostaé ustalona w oparciu o zestawienie cen i
kosztoéw, sporzadzone z zachowaniem nalezytej starannosci;
3) dla dostaw, ustug i robdt budowlanych na podstawie ofert wykonawcow
przestanych w odpowiedzi na zapytania ofertowe dot. szacowania wartoSci
przedmiotu zamowienia.
7. Dokumenty, w oparciu o ktére dokonano oszacowania warto$ci zamoéwienia powinny
zosta¢ zataczone do dokumentacji z postgpowania.
8. W przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert czg¢Sciowych wartoScia
zamOwienia jest taczna warto$é poszczegdlnych czgsci zamowienia.
9. Przedmiot zamoOwienia nalezy opisa¢ w sposoéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie dokladnych i zrozumiatych sformulowan, okrelajacych cechy
charakterystyczne oraz parametry przedmiotu zamdwienia, wskazujac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci realizacji mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
10. Czynno$¢ ustalenia warto$ci zamowienia powinna by¢ udokumentowana w formie
notatki stuzbowej, okreSlajacej w szczegdlnosci przedmiot zaméwienia, szacunkowa
warto§¢ zamoOwienia oraz date i sposob ustalenia warto§ci zamoéwienia. Wzor
przedmiotowej notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.
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§5

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien, o ktorych
mowa w § 2 ust. 2 niniejszego regulaminu, odpowiadaja pracownicy poszczegdlnych
komérek merytorycznych.

2. Odpowiedzialno$¢, o ktérej mowa w ust. 1 ponosi wyznaczony pracownik komoérki
merytorycznej w zakresie, w jakim powierzono mu wykonywanie czynnosci w danym
postgpowaniu.

3. Wszelkie watpliwo$ci w zakresie stosowania przepiséw dot. udzielania zamdwien
publicznych oraz procedur przewidzianych w niniejszym regulaminie rozstrzyga dyrektor
zaktadu lub pracownik merytoryczny, wyznaczony do prowadzenia spraw z zakresu
zamo6wien publicznych.

4. CzynnoSci zwiazane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamowienia
wymagaja dokumentowania przez pracownika komoérki merytorycznej prowadzacego
postepowanie.

5. Cato$¢ dokumentacji zwiazanej z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
jest przechowywana w komorce merytorycznej, ktora przeprowadzita postgpowanie o
udzielenie zamowienia i jest odpowiedzialna za jego realizacje.

6. Dokumenty z przeprowadzonego postgpowania, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 moga by¢
udostepniane na wniosek na zasadach i pod warunkiem spelnienia przestanek okreslonych
w ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2176 z pdzn. zm.).

Rozdzial I11
Procedury udzielania zaméwien publicznych

§6

1. Wprowadza sie dwa tryby udzielania zamoéwien publicznych:
1) postgpowanie o warto$ci zamdwienia nieprzekraczajacej kwoty 50 000,00 zt.;
2) postepowanie o warto$ci powyzej 50 000,00 zt. oraz ponizej 130 000,00 zt. .

§7

Procedura udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej 50 000,00 zl.

1. Do zamoéwief, ktorych warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 50 000,00 zi,
procedury udzielania zamoéwien publicznych przewidziane w § 8 oraz § 9 niniejszego
regulaminu nie maja zastosowania. Trybem postgpowania przy realizacji niniejszego
zamoOwienia jest w szczegdlnosci biezacy (bezposredni) zakup.

2. Przy zamoéwieniach o warto$ci powyzej 30 000,00 zt i nieprzekraczajacej kwoty
50 000,00 zt, pracownik komorki merytorycznej odpowiedzialny za udzielenie
zamOwienia, sporzadza o$wiadczenie o przestrzeganiu przy udzieleniu zamdwienia
publicznego zasad, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 oraz § 3 ust. 3 niniejszego regulaminu.
Wzbr o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.

3. W odniesieniu do zaméwien, ktorych warto§¢ nie przekracza kwoty 50 000,00 zt, zapisy
§ 13 regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

4. Odpowiedzi wykonawcOw na zapytania ofertowe stuzace szacowaniu warto$ci
zamoOwienia, o ktérych mowa w § 4 ust 6 pkt 3 moga zosta¢ wykorzystane do udzielenia
zamOwienia publicznego bez koniecznos$ci ich ponownego przesyltania do wykonawcow.



§8
Procedura udzielania zaméwien publicznych o warto$ci powyzej S0 000,00 zl i ponizej
130 000,00 zi

1. Wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej
kwoty 50 000,00 zt wymaga uzyskania pisemnej akceptacji dyrektora zakladu oraz
gtéwnego ksiggowego zaktadu, potwierdzajacej spelnienie warunku, wskazanego w § 2
ust. 1 regulaminu.

2. Oséwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1. powinno zosta¢ sporzadzone wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 2 do regulaminu.

3. Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nie mozna rozpoczaé, jezeli w
planie finansowym zaktadu wydatki na realizacj¢ zamdéwienia nie zostaly przewidziane i
nie zabezpieczono w budzecie zaktadu srodkoéw niezbednych do realizacji zamoéwienia.

4. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia nastgpuje po zatwierdzeniu
postgpowania dyrektora zakladu oraz gltéwnego ksiggowego zakladu w formie
o$wiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 2.

5. Wybor wykonawcy zamowienia publicznego dokonany zostanie w oparciu o rozeznanie
rynku polegajace na skierowaniu zapytan ofertowych do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow. ,

6. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, tj. ze wzgledu na szczegdlny charakter
zamoOwienia lub innych przyczyn o obiektywnym charakterze liczba podmiotéw mogacych
wykonaé zamdwienie jest ograniczona, mozliwe jest skierowanie zapytan ofertowych do
mniej niz trzech wykonawcdw. Uzasadnienie w przedmiotowym zakresie nalezy zamiesci¢
w protokole z postepowania, o ktorym mowa w ust. 20.

7. Zapytania ofertowe w postaci pisemnego zaproszenia do ztozenia oferty moga zostac
przekazane osobiscie, za posrednictwem poczty, faksem lub w formie elektronicznej, przy
czym potwierdzenie dostarczenia powinno by¢ udokumentowane odpowiednio pisemnym
potwierdzeniem  otrzymania  zapytania, zwrotnym  potwierdzeniem  odbioru,
potwierdzeniem nadania faksu lub wydrukiem z poczty elektroniczne;j.

8. Zaproszenie do ztozenia oferty nalezy obligatoryjnie opublikowaé¢ w Biuletynie
Informacji Publicznej Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji w Chelmzy, w zakladce
poswieconej zaméOwieniom publicznym oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego.

9. Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow powinno zawiera¢ informacje
niezbedne do przygotowania oferty, a w szczegdlnosci opis przedmiotu zamowienia,
termin realizacji zamowienia oraz opis kryteriow oceny ofert.

10. Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow, oprocz informacji, o ktérych mowa
w § 8 ust. 9, powinno zawiera¢ rOwniez istotne postanowienia umowy lub projekt umowy.
11. Kryteria wyboru oferty powinny zosta¢ okre$lone w sposéb umozliwiajacy dokonanie
jednoznacznej oceny z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 regulaminu.

12. Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia oferty w terminie i w miejscu okreslonym
przez zamawiajacego w zapytaniu ofertowym. Wzor formularza ofertowego stanowi
zatacznik nr 4 do regulaminu.

13. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
dotyczace posiadania uprawniefi do wykonywania okre$lonej dziatalnodci Iub czynnosci,
jezeli przepisy naktadaja obowiazek ich posiadania, posiadania wiedzy i do$wiadczenia
w zakresie realizacji zamOwien o charakterze zblizonym do przedmiotu zamowienia,
dysponowania potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia, sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

14. Oferty ztozone po uptywie terminu lub w formie innej niz przewidziana w zapytaniu
ofertowym nie beda uwzglednione w przedmiotowym postgpowaniu.
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15. Po zakoficzeniu procedury naboru ofert, pracownik komorki merytorycznej
odpowiedzialny za przeprowadzenie danego postgpowania przeprowadza badanie i
porownanie otrzymanych ofert oraz sporzadza protokél wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 3 do regulaminu.

16. Pracownik prowadzacy postgpowanie poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty, za zgoda oferenta wyrazona
pisemnie.

17. Pracownik prowadzacy postgpowanie wzywa w wyznaczonym terminie wykonawcow,
ktérzy nie zlozyli wymaganych przez zamawiajacego dokumentéw, ktérych wymog
zalaczenia zostal okre§lony w zapytaniu ofertowym. Nie uzupelnienie dokumentéw w
wyznaczonym w wezwaniu terminie, skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

18. Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku zlozenia co najmniej jednej, waznej
oferty.

19. Jezeli w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktdrym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w okreSlonym terminie ofert dodatkowych. wykonawcy, o
ktérych mowa powyzej nie mogg zaoferowaé cen wyzszych od kwot zaproponowanych
w ztozonych pierwotnie ofertach.

20. Protoko6t z postepowania wraz z zestawieniem ofert zlozonych w postgpowaniu
zostanie przedtozony dyrektorowi zaktadu.

21. Zadanie zostanie powierzone wykonawcy, ktérego oferta zawiera¢ bedzie najnizsza
cen¢ lub najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteridw okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

22. Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte
1 ktdrego oferta zostata zatwierdzona przez dyrektora zaktadu.

23. Dyrektor zaktadu w szczegdlnych przypadkach, majacych na wzgledzie utrzymania
cigglosci pracy zaktadu podczas udzielania zamowien publicznych o warto$ci powyzej
50 000,00 zt i ponizej 130 000,00 zt ma prawo udzieli¢ zamoéwienia publicznego z
pominigciem procedur okre§lonych w § 8 niniejszego regulaminu

§9

1. Procedur wyboru wykonawcy, o ktorych mowa w § 8 oraz regulaminu, nie stosuje si¢
do zamowien, dla ktorych uzasadniony jest wybdr jednego, konkretnego wykonawcy, tj. w
szczegblnosci:
1) dostaw, ustug lub robo6t budowlanych, ktore z przyczyn o obiektywnym charakterze
lub z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wytacznych moga byé §wiadczone tylko
przez jednego wykonawce;
2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢ lub istnieje szczegdlny charakter
zamOwienia, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia;
3) zaméwien w zakresie dziatalnoSci tworczej lub artystyczne;;
4) zamo6wien na ustugi szkoleniowe i doradcze.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 udzielenie zamowienia wymaga akceptacji
dyrektora zakladu wyrazonej na pisemny wniosek komorki merytorycznej. Wniosek
powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie odstapienia od stosowania procedur
przewidzianych w niniejszym regulaminie.
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§10

1. Informacje¢ o wyborze wykonawcy nalezy przekaza¢ niezwlocznie wszystkim
wykonawcom bioracym udziat w postepowaniu.

2. W przypadku zamieszczenia zaproszenia do zlozenia oferty w Biuletynie Informacji
Publicznej Zaktadu Wodociagdéw i Kanalizacji w Chelmzy oraz na tablicy ogloszen w
siedzibie zamawiajacego, informacje, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy rdwniez opublikowad
w Biuletynie Informacji Publicznej Zaktadu Wodociagdéw i Kanalizacji w Chelmzy w
zaktadce poswigconej zamoOwieniom publicznym oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego.

3. Informacjg, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy niezwlocznie przekaza¢ pracownikowi ds.
zamowien publicznych wraz z podaniem przedmiotu zamoéwienia, wartoSci oraz
zastosowanego trybu udzielenia zaméwienia.

4. Udzielenie zaméwienia publicznego wymaga zachowania formy pisemnej w formie
wiasciwej dla stosunkéw danego rodzaju.

Rozdzial IV
Umowy o udzielenie zamoéwien publicznych

§11

1. Do zawierania i realizacji uméw o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy stosowac
wlasciwe przepisy kodeksu cywilnego oraz regulaminu organizacyjnego Zakladu
Wodociagoéw i Kanalizacji w Chelmzy.

2. Projekt umowy sporzadza komoérka merytoryczna odpowiedzialna za realizacjg
zamoOwienia. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne okolicznos$ci zwiazane
z realizowanym zaméwieniem, w tym przedmiot, ceng, termin realizacji, procedurg
odbioru, sposob rozliczenia i ptatno$ci, kary umowne oraz gwarancjg.

3. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ zgodny z jego
zobowiazaniem zawartym w ofercie.

4. Osoba upowazniona do podpisywania uméw jest dyrektor zaktadu.

Rozdzial V
Ewidencja zamo6wien publicznych

§12

1. Rejestr udzielonych zamowien publicznych, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci 130 000,00 zt udzielonych przez zamawiajacego, prowadzony
jest przez pracownika ds. zamowien publicznych.

2. Rejestr prowadzony jest na podstawie faktur oraz uméw dot. udzielonych zamowien
publicznych przekazywanych przez komorki merytoryczne.

3. Poza informacjami przekazywanymi w oparciu o zapisy § 10 ust. 3 regulaminu, kazda
komorka merytoryczna zobowiazana jest do przekazywania pracownikowi ds. zamdowien
publicznych zestawienia wszystkich zamowien udzielonych w ciagu roku budzetowego,
w terminie do dnia 15 stycznia roku nast¢pujacego po roku, ktérego zestawienie dotyczy.
4. W oparciu o przedtozone przez poszczegdlne komodrki merytoryczne informacje, o
ktorych mowa w ust. 3, pracownik ds. zaméwien publicznych sporzadza roczne
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sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z
przepisow ustawy pzp.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§13

1. Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu sprawuje dyrektor
zaktadu.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zamawiajacy moze stosowac
odpowiednio przepisy ustawy prawo zamowien publicznych, w tym w szczegoélnosci
dotyczace:
1) odrzucenia oferty,
2) wykluczenia wykonawcy z postgpowania,
3) uniewaznienia postgpowania,
4) wezwania wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez zamawiajacego dokumentow, lub ktérzy nie zlozyli petnomocnictw, albo ktdrzy
ztozyli wymagane o$wiadczenia, dokumenty zawierajace bledy lub ktdérzy zlozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztoZzenia w wyznaczonym terminie, chyba Ze mimo
ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania,
5) wezwania w wyznaczonym terminie do ztozenia wyjasnien dotyczacych zlozonych
ofert,
6) poprawienia w ofercie omytek rachunkowych,
7) zwrdcenia si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysoko$¢ ceny, w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg
ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem do czynnos$ci podejmowanych
przez zamawiajacego lub wykonawcow maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
4. Udzielanie zamowien i dokonywanie na ich podstawie wydatkow w sposob sprzeczny
z postanowieniami niniejszego Regulaminu moze zosta¢ potraktowane, jako naruszenie
zasad oraz trybu postepowania i stanowi¢ tym samym naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, podlegajace stosownym karom przewidzianym w odrgbnych przepisach.
Wobec 0s6b winnych naruszen, moga zostaé wyciagnigte przewidziane prawem sankcje
stuzbowe i dyscyplinarne.
5. Integralng czgScia regulaminu sg zataczniki do regulaminu.




NI SPrawy .coceeveeveeveeeneceneennnen Zatacznik nr 1

Notatka z czynnoS$ci ustalenia wartosci przedmiotu zamowienia

sporzadzona w dniu .......coceveiniiiiiiiiiinaen.

Przedmiot zamoOwienia:

€ dostawy
€ustugi
€roboty budowlane

Opis przedmiotu zamdOwienia:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonal:

(data i podpis pracownika komérki merytorycznej)
Zatwierdzit:

..................................................

(data i podpis Dyrektora ZWiK w Chelmzy)



NI SPIAWY eeeeveeeeieeieeeeeneenns Zatacznik nr 2

Oswiadczenie .
o zabezpieczeniu §rodkéw na realizacj¢ zamowienia publicznego

o wartoSci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartoSci
kwoty 130 000,00 zlotych

Przedmiot zamodwienia:

€ dostawy
€ushugi
€roboty budowlane

Opis przedmiotu zamOwienia:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Wartosé szacunkowa zamoOwienia:

warto$¢ netto:

...................................................................................................... ztotych
(STOWIEE: ..ottt e e et ettt et
podatek VAT:

...................................................................................................... ztotych
(STOWIIIE: .ot
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warto$¢ brutto:
...................................................................................................... zlotych

(52 00157 1 VTS R

.....................................................

(data i podpis pracownika komérki merytorycznego)

Wydatek na przedmiotowe zamoéwienie ujety zostal w planie finansowym Zakladu
Wodociagéw i Kanalizacji w Chelmzy na rok

....................................................

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego zaktadu)

Zatwierdzil:

...................................................

(data i podpis Dyrektora ZWiK w Chelmzy)
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NI SPrawy cceeeeeeeereenveeeniveeenneens Zalacznik nr 3

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartoSci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 130 000,00 zlotych

1. Nazwa komoérki merytoryczne;j:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

4. Warto$¢ zamOwienia 0SZACOWANO W AIIU . .vuunnertnreee et tneeeeetneseeseneneeeseesnsneseennes

na kwote

......................................................................................................

5. Zapytanie ofertowe skierowane zostato W dnitl ...........coooiiiiiiiiiiiiii A4
formie papierowe;j / elektronicznej / faksem do nastgpujacych wykonawcow:

Potwierdzenie nadania
Lp. Nazwa wykonawcy Adres (wpisaé ozc;;)po);:?elcl;:io: list, e-
mail, fax, inne )
1.
2.
3.

6. Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mniej niz trzech wykonawcow:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................



7. Ogloszenie o zamiarze udzielenia zamowienia opublikowano w dniu ....................... /
nieopublikowano na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zaktadu
Wodociagéw i Kanalizacji w Chelmzy oraz na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego.

8. W terminiedo dnia ........................ dogodz. ........eeeennn. wptyneto e, ofert.

9. Zbiorcze zestawienie ofert:

Kryterium 1: Kryterium 2: Kryterium 3:

Lp.| Nazwa iadres wykonawcy Cena (netto/brutto)

10. W wyniku przeprowadzonej analizy ofert za najkorzystniejsza uznana zostala oferta:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

...................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................



12. Uwagi dotyczace postgpowania:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

.....................................................

(data i podpis pracownika komérki merytorycznej)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

(data i podpis Dyrektora ZWiK w Chetmzy)
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Zatacznik nr 4

...........................................................................

(pieczqtka firmy) (miejscowosé, data)

Zamawiajacy:
Zaklad Wodociagow i Kanalizacji
w Chelmzy
ul. 3-go Maja 12a
87-140 Chelmza

FORMULARZ OFERTOWY

.........................................................................................................................................................

a nazwa i adres wykonawcy)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .........ccceeveennenn. dotyczace zamowienia publicznego
o warto$ci szacunkowe] nie przekraczajacej kwoty z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019) na:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

1. Oferta Wykonawcy

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymogami okreslonymi
w przedmiotowym zapytaniu ofertowym za ceng:
CENA OFCITOWA NMETEO: ...uit ittt ettt et e et et e eereaenens zt

stownie ztotych:

..................................................................................................................

wiazujacy podatek VAT ............... D et 7}
Lo N o) g1 o F PP 7k

stownie ztotych:

..................................................................................................................

............................................................................................................



2. Warunki platnosci:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

5. Oswiadczamy, iz uzyskaliSmy wszelkie niezbgdne informacje do przygotowania oferty

i wykonania zaméwienia.

6. Oswiadczamy, iz zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi we Wzorze Uumowy
i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu

1 terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

7. O$wiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
zamoOwienia oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobowym umozliwiajacym

realizacje zamoOwienia.

8. Nazwa i adres wykonawcy:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

...................................................................................................

..................................................................................................................

............................................................................................................



Osoba wyznaczona do kontaktow z zamawiajacym:

...............................................................................................................

SE 1010 e S Q<) (<300 1 18 S
F1L01 991 g 021 <1 L N

YN g 16721 | LSRN

9. Zastrzezenia Wykonawcy:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

...............................................

(podpis i pieczatka osoby upowaznionej)
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NI SPrawy .oeeeveeceeceeeneecnieens Zatacznik nr 5

Oswiadczenie

W zwiazku z udzieleniem zamoéwienia publicznego na:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

w odniesieniu do ktorego nie =zachodzita konieczno$é przeprowadzenia procedury
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego okreslonego w § 8 oraz w § 9 Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 130 000,00 ztotych, o$wiadczam, iz wydatek zostal poniesiony w sposob
celowy, oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow finansowych.

Postgpowanie prowadzono w sposob jawny, bezstronny i obiektywny, gwarantujacy
przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania i niedyskryminowania

wykonawcow.

....................................................

(data i podpis pracownika komérki merytorycznej)

Zatwierdzil:

...................................................

(data i podpis Dyrektora ZWiK w Chelmzy)
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